Préavis de retour

Date

Nom de la personne concernée

Nom de l’établissement

Adresse

OBJET :
Préavis de retour

Madame,

Monsieur,

Considérant la fin prochaine de mon congé sans solde, je vous avise que je serai de retour au travail à compter du (date du retour – préavis de deux semaines).

Je vous remercie de l’attention que vous porterez à ma demande et vous prie d’agréer, Madame, Monsieur, l’expression de mes sentiments les meilleurs.

Signature

c.c.
Supérieur immédiat

Notice of return

Date

Name of person concerned

Name of establishment

Address

SUBJECT: Notice of return

Dear Mrs,

Dear Sir/Madam

In view of the imminent end of my unpaid leave, I would like to inform you that I will be returning to work on (date of return - two weeks' notice).

Thank you for your attention to my request. Yours sincerely

Signature

c.c. Immediate superior
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